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Cast prvni
Uvodni ustanoveni

Clanek 1
Ucel
Ugelem této smérnice je stanoveni obecného a jednotného postupu pfi aplikaci zakona

€. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale
jen ,zakon®) v podminkach matefské Skoly Brno - pfispévkova organizace.

Clanek 2
Rozsah platnosti

Tato smérnice je zavazna pro vSechny zaméstnance Matefské Skoly Brno, Kfenova 76a,
prispévkové organizace.

Clanek 3
Zakladni pojmy

(1) Povinnym subjektem, ktery maji podle tohoto zakona povinnost poskytovat informace,
je matefska skola.

(2) Zadatelem je kazda fyzicka i pravnicka osoba, ktera zada o informaci.

(3) Informaci se rozumi jakykoliv obsah nebo jeho ¢ast v jakékoliv podob&, zaznamenany
v jakékoliv formé&, zejména obsah pisemného zaznamu na listiné, zaznamu ulozeného v
elektronické podobé nebo zaznamu zvukového, obrazového nebo audiovizualniho.

(4) Zvefejnénou informaci je takova informace, ktera muze byt vzdy znovu vyhledana a
ziskana, zejména vydana tiskem nebo jinou formou umoziujicim zapis a uchovani
informace, vystavena na ufedni desce, s moznosti dalkového pfistupu nebo umisténa v
knihovné poskytujici vefejné knihovnické a informacni sluzby podle knihovniho zakona.

(5) Doprovodnou informaci pro ucel tohoto zakona je takova informace, ktera uzce souvisi
s pozadovanou informaci (napfiklad informace o jeji existenci, pavodu, poctu, divodu
odepfeni, dobé, po kterou divod odepfeni trva a kdy bude znovu pfezkouman, a dalSich
dulezitych rysech).

(6) Zadosti se rozumi zadost, obsahujici nalezitosti o poskytnuti informace.

(7) Zakonem se rozumi zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,

v aktualnim znéni.




Cast druha
Povinnost poskytovat informace

Clanek 4
Povinny subjekt

Materska Skola Brno, Kfenova 76a, pfispévkova informace, je povinnym subjektem, ktery
ma povinnost poskytovat informace vztahujici se k jeji plisobnosti.

Cast tieti
Poskytovani informaci

Reditelka $koly poskytuje informace Zadateli na zakladé Zadosti nebo zvefejnénim

Clanek 5
Povinné zverejnované informace

Nazev: MATERSKA SKOLA BRNO, Kfenova 76a, ptisp&vkova organizace

Davod a zptlisob zalozeni:
Organizace byla zfizena usnesenim Zastupitelstva Statutarniho mésta Brna, Méstské

Casti Brno — stfed, ke dni 1. 1. 2001 jako pfispévkova organizace.
Pfedmétem cinnosti je poskytovani pfedSkolniho vzdélavani — zajistuje vSestrannou

péci, navazujici na vychovu v rodiné.

Zrizovatel materské Skoly:

Zfizovatel materskeé Skoly je statutarni mésto Brno — méstska ¢ast Brno — stfed, se sidlem
v Brné&, Dominikanska 2, PSC 601 69, okres Brno — mésto.



1. ORGANIZACNi STRUKTURA

Matefska Skola je samostatnym pravnim subjektem. Statutarnim organem pfispévkové
organizace je feditelka. VSichni zaméstnanci jsou pfimo fizeni Feditelkou.

Organizacni slozka Matefska Skola /pedagogicky sbor, provozni zaméstnanci/.

Soucasti je vydejna stravy.

2. KONTAKTNI SPOJENI - Mgr. Hana Jandova, feditelka $koly

Kontaktni postovni adresa: Krenova 300/76a, 602 00, Brno

Adresa uradovny pro osobni navstévu je stejna jako postovni adresa.
Telefonni spojeni: 543 241 731

Ufedni hodiny: feditelka $koly - po pfedchozi domluvé

Adresa internetové stranky: www.mskrenova.cz

e-mail: mskrenova@iol.cz, mskrenova@seznam.cz

ID datové schranky: 93zknyk
Bankovni spojeni: 4010043301/6800 Sberbank
IC 8koly: 708 88 027

DIC: Matefskéa $kola neni platcem DPH


http://www.mskrenova.cz
mailto:mskrenova@iol.cz

1. PREHLED NEJDULEZITEJSICH DOKUMENTU SKOLY:

- Zfizovaci listina vydana zastupitelstvem Statutarniho mésta Brna-Méstské Casti Brno —
stfed ze dne 27. 4. 2001
- Jmenovani feditelky Skoly do funkce ze dne 1. 7. 1999

&L

- Skolni vzdélavaci program ,Jsme radi na svété” ze dne: 1.9. 2017
- Vnitini dokumenty Skoly

1. Organizacni fad Skoly

2. Skolni Fad

3. Provozni fad MS

4. Spisovy a skartacni fad

5. Vnitfni ucetni smérnice

6. Smérnice pro pfijimani déti do materské Skoly

7. Smérnice o uplaté za pfedskolni vzdélavani

8. Vnitfni platovy pfedpis

9. Smérnice pro svobodny pfistup k informacim ¢&j. 2/2017

10. Smérnice o ochrané osobnich udaju ¢j. 5/11

- Dokumenty jsou k nahlédnuti v matefské Skole v dobé jejiho provozu, nékteré jsou
k dispozici na webovych strankach materské Skoly (www.mskrenova.cz)

- Navrh rozpoCtu pro rok 2018 je zvefejnén na webovych strankach materské Skoly
(www.mskrenova.cz)

- Seznam dalSich dokumentl je vefejné pfistupny na strankach justice.cz pod odkazem
https://or.justice.cz/ias/ui/vypis-sl-firma?subjektld=110088
1. Zfizovaci listina s dodatky

2. Udaje o rozpoétu v uplynulych letech

Vagwvaw s

» Zakon €. 561/2004 Sb., o predskolnim,zakladnim,stfednim, vy§§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdé&jsich predpisu

» Zakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych zakonu, ve
znéni pozdéjSich predpisu

» Zakon €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpocta ve znéni
pozdéjSich predpisl

« Zakon €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé, a o zméné nékterych
zakonu

» Zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi ve znéni pozdéjsich predpisu

» Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich
predpisu

» Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpist

» Zakon €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich pfedpist

* Nafizeni vlady €. 75/2005 Sb.,o stanoveni rozsahu pfimé vyuc€ovaci, pfimé vychovné,
pfimé specialné pedagogociké a pfimé pedagogicko-psychologické Cinnosti
pedagogickych pracovniku, ve znéni pozdéjSich pfedpisu

* Nafizeni vlady €. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancu ve vefejnych
sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjSich predpisu

* Nafizeni vlady €. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vefejnych sluzbach a spravé
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* VVyhlaska ¢.14/2005 Sb., o pfedSkolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjSich predpisl

* VVlyhlaska €. 442/2006 Sb., kterou se stanovi struktura informaci zvefejhiovanych o
povinném subjektu

* VVyhlaska €. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani, ve znéni pozdéjsich predpisu

* Vyhlaska €. 114/2002 Sb., o fondu kulturnich a socialnich potfeb, ve znéni pozdéjSich
predpist

* VVyhlaska ¢. 410/2005 Sb., o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zafizeni a
provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Clanek 6
Poskytovani informaci na zadost

1/ Zpuasob podani zadosti

Zadost maze byt podana:

a) ustné (pfi osobnim kontaktu, telefonicky — ustni informace poskytuje kazdy

zaméstnanec MS Skofepka 5, v souladu se svymi pracovnimi kompetencemi).

b) pisemné (na adresu organizace Matefska Skola Brno , Skofepka 5, pfispévkova

organizace.

c) certifikovanym systémem (datovou schrankou) ID datové schranky

d) prostiednictvim sité nebo sluzby elektronickych komunikaci prostfednictvim tohoto
emailu: mskrenova@iol.cz, mskrenova@seznam.cz

e) podacim dopisem na adresu Matefska Skola Brno, Kfenova 76a, Brno, 602 00

Pokud Zadost neobsahuje Zadost o poskytnuti informace dle €l. 5, neni Zadosti ve smyslu
zakona o svobodném pfistupu k informacim.

2/ Postup pfii podavani a vyrizovani pisemnych zadosti o poskytnuti informace

Zadost je podana dnem, kdy ji obdrzel feditel $koly.
- Ze zadosti musi byt zfejmé, Zze se Zadatel domaha poskytnuti informace tykajici se dané
prispévkoveé organizace.

3/ Udaje o zadateli

Fyzicka osoba v Zadosti uvede jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého
bydlisté/pobytu nebo adresu pro doru€¢ovani pokud se liSi od trvalého bydlisté/pobytu.
Pravnicka osoba uvede nazev, identifikaéni Cislo, adresu sidla a adresu pro dorucovani,
liSi-li se od adresy sidla. Adresou pro doru€ovani se rozumi téz elektronicka adresa.
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Neobsahuje-li Zadost vSechny nalezitosti, posoudi feditel Skoly zadost a

- vyzve Zadatele ve |hité do 7 dnd ode dne podani zadosti, aby zadost doplnil; nevyhovi-li
zadatel této vyzvé do 30 dnl ode dne jejiho doruceni, zadost odlozi,

- v pfipadé, Ze je Zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana, nebo
je formulovana pfili§ obecné, vyzve Zadatele ve Ihaté do sedmi dnli od podani zadosti, aby
zadost upresnil, neupfesni-li Zadatel zadost do 30 dnU ode dne doruéeni vyzvy, rozhodne
o odmitnuti Zadosti,

- v pfipadé, ze pozadované informace se nevztahuji k pusobnosti Skoly, zadost odlozi a
tuto odlvodnénou skute¢nost sdéli do 7 dnu ode dne doruceni zadosti zadateli,

Zpusob evidence zadosti

1. Evidence Zadosti: mimo ustné podané zZadosti o informaci, které bylo vyhovéno a
informace byla podana - obsahuije:

a) evidencni €islo zadosti (spisovou sluzbou vygenerovano €.j.),

b) datum podani,

c) vymezeni v&ci, které se zadost tyka,

d) datum a zpusob vyfizeni (napf. jiné pfijaté opatfeni &i informaci o pfedani Zadosti
jinému pracovnimu useku).

2. Pfedavani vyse specifikovanych dokumentu do skartaéniho Fizeni se Fidi pfedpisy o
archivnictvi.

(4) O postupu pfi poskytovani informace se pofidi zaznam.

(5) Lhutu pro poskytnuti informace muaze feditel Skoly prodlouzit ze zavaznych davodd,
nejvyse vSak o deset dni.

3. Fyzicka osoba v Zadosti uvede jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého
bydlisté/pobytu nebo adresu pro dorucovani pokud se liSi od trvalého bydlisté/pobytu.

4. Pravnicka osoba uvede nazev, identifikacni Cislo, adresu sidla a adresu pro doru€ovani,
liSi-li se od adresy sidla. Adresou pro doru€ovani se rozumi téz elektronicka adresa.

Omezeni poskytnuti informaci

Informace tykajici se osobnosti, projevll osobni povahy, soukromi fyzické osoby a osobni
udaje povinny subjekt poskytne jen v souladu s pravnimi pfedpisy, upravujicimi jejich
ochranu. Povinny subjekt neposkytne informaci vypovidajici o osobnosti a soukromi
fyzické osoby.



Neposkytuji se zejména informace o rasovém pavodu, narodnosti, politickych postojich a
Clenstvi v politickych stranach a hnutich, o vztahu k nabozZenstvi, o jeji trestné Cinnosti,
zdravotniho stavu, sexualni orientaci, rodinnych pfisluSnicich a majetkovych pomérech
zaméstnancl, klientd a tfetich osob, pokud tak nestanovi zvlastni zakon nebo bez
predchoziho pisemného souhlasu.

Reditel 8koly neposkyne informace, které nepovoluje Smérnice na ochranu osobnich
udaja.

Vyfrizovani zadosti a Ihity

1. Zadost je podana dnem, kdy ji obdrzel povinny subjekt.

2. Zadosti podané Ustné budou vyfizovany neformalng, tedy i Ustné bez zbyteéného
narustu administrativy a v pfipadé moznosti okamzité.

3. V pfipadé, ze zadost se tyka informace jiz zvefejnéné, lze sdélit, kde Ize tyto jiz
zvefejnéné informace obdrzet.

4. Pisemné podané Zadosti, i prostfednictvim sité nebo sluzby elektronickych komunikaci
je tfeba zpracovat pisemné nejpozdéji do 15 dni od podani zadosti. V pfipadech
uvedenych v zakoné je mozno Ihtu prodlouzit nejvys$e o 10 dnu.

5. Odlozeni Zadosti (zaméstnanec vyhotovi protokol a je-li to mozné, do 3 dnU sdéli
Zadateli odlozeni):

- zadost se odlozi, pokud skutecnosti vyfidit Zadost brani nedostatek udaji o zadateli nebo
je zadost nesrozumitelna a zadatel i pfes vyzvu k doplnéni, kterou je tfeba ucinit do 7 dna
ode dne podani zadosti, Zadost ve Ihuté 15 dnu ode dne doruceni vyzvy nedoplni,

- z4dost se odloZi, pokud se nevztahuje k plisobnosti MS Skofepka 5 a tato oddvodnéna
skute€nost je prokazatelné sdélena do 7 dnl zadateli,

- zadost se odlozi, pokud zadatel do 30 dnd ode dne oznameni vySe pozadované uhrady
za poskytnuti informace nezaplati stanovenou uhradu, pokud tato uUhrada bude v
oduvodnénych pfipadech zadana predem.

Rozhodnuti o odmitnuti zadosti
Pokud freditel Skoly, byt i jen z&asti, nevyhovi, vyda ve |h(té pro vyfizeni zadosti

rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, popfipadé o odmitnuti ¢asti zadosti, s vyjimkou pfFipadu,
kdy se Zadost odlozi.



Cast é&tvrta
Stiznosti a opravné prostredky

Clanek 7
Odvolani

1) Proti rozhodnuti feditele Skoly o odmitnuti Zadosti Ize podat odvolani.Na odvolaci fizeni
se vztahuje zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpisu.

2) Reditel 3koly predlozi odvolani spolu se spisovym materidlem Krajskému ufadu
Jihomoravského kraje ve lhaté 15 dnu ode dne doruceni odvolani.

3) Krajsky ufad JMK rozhodne o odvolani do 15 dn0 ode dne predlozeni odvolani
feditelem Skoly. Lhatu nelze prodlouzit.

Clanek 8
Stiznost na postup pfri vyfizovani zadosti o informace

(1) Stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti o informace muze podat Zadatel,
- ktery nesouhlasi s vyfizenim zadosti,
- kterému po uplynuti Ihity nebyla poskytnuta informace a nebylo vydano rozhodnuti o
odmitnuti Zadosti,
- kterému byla informace poskytnuta ¢aste¢né, aniz bylo o zbytku zadosti vydano
rozhodnuti o odmitnuti, nebo
- ktery nesouhlasi s vysi Uhrady, pozadovanymi v souvislosti s poskytovanim informaci.
(2) Stiznost Ize podat pisemné& nebo Ustné; je-li stiznost podana ustné a nelze-li ji ihned
vyfidit, sepiSe o ni povinny subjekt pisemny zaznam.
(3) Stiznost se podava u feditelky Skoly, a to do 30 dnu ode dne:
a) doruceni sdéleni,
b) uplynuti Ihity pro poskytnuti informace.

(4) O stiznosti rozhoduje krajsky ufad Jihomoravského kraje.
(5) Reditelka $koly piedlozi stiznost spolu se spisovym materialem krajskému afadu
Jihomoravského kraje do 7 dnu ode dne, kdy mu stiZznost doSla, pokud v této lhaté
stiznosti sdm zcela nevyhovi tim, Ze poskytne poZzadovanou informaci, nebo vyda
rozhodnuti o odmitnuti zadosti.
(6) Krajsky urad pfi rozhodovani o stiznosti pfezkouma postup povinného subjektu a
rozhodne tak, Ze

- postup feditelky Skoly potvrdi,

- feditelce Skoly pfikaze, aby ve stanovené Ih(té, ktera nesmi byt delSi nez 15 dna

ode dne doruc€eni rozhodnuti krajskému ufadu, Zadost vyfidil, nebo

- usnesenim véc pfevezme a informaci poskytne sam nebo vyda rozhodnuti o

odmitnuti Zadosti.
6. Pisemnou stiznost na neposkytnuti ustni informace ze strany pracovnika Matefské
Skoly Brno, Kfenova 76a, pfispévkova organizace je mozno podat k feditelce materské
Skoly Mgr. Hané Jandové.



Cast pata
Povinnost zverejnéni informaci

Reditelka $koly je povinen v sidle $koly zvefejnit na vSeobecné pfistupném misté
nasledujici informace:
- informace o Skole a udaje o jmenovani do funkce Feditelky Skoly,
- vymezeni své pravomoci a pusobnosti,
- jméno a pfijmeni své nebo zastupce feditelky ureného k poskytovani informaci a
pracovnika povéreného pfijimanim a vyfizovanim stiznosti, podnétl a oznameni,
- Udaje o tom, proti kterym rozhodnutim feditelky Skoly je pFipustné odvolani, ke
kterému organu, v jaké lh(té a kde Ize odvolani podat,
- postup pfi vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétd,
- postup pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informace,

vvvvvv

pusobnosti fidi, a misto a ¢as, kde jsou tyto pfedpisy k nahlédnuti,

- sazebnik uhrad za poskytovani informaci,

- vyro¢ni zpravu za pfedchazejici kalendarni rok o své €innosti v oblasti poskytovani
informaci,

- zpravy o hospodareni Skoly

Clanek 9
Poskytnuti informaci skolou

Mateiska Skola zverejiiuje informace témito zpusoby:
- v dokumentech Skoly
- na informacni tabuli Skoly — pfi vstupu do Matefské Skoly na chodbé
- v feditelné Skoly
- prostfednictvim pravidelného osobniho kontaktu se zakonnymi zastupci déti
- na internetovych strankach skoly (www.mskrenova.cz)
- prostfednictvim VyroCni zpravy feditelky Skoly

Zverejnéné informace v dokumentech Skoly

Skola zvefejfiuje informace pro vefejnost predevsim prostrednictvim:
Zpravy o ¢innosti Skoly

Skolniho vzdélavaciho programu

Skolniho Fadu

Rozpoctu Skoly

ilnspekénich zprav Ceské $kolni inspekce

”

Udaje o jmenovani reditelky Skoly do funkce

Rada mésta Brna na své R6/068 schuzi dne 30. 5. 2012 projednala a schvalila
prodlouzeni funk&niho obdobi feditelky Matefské Skoly Brno, Kfenova 76a, pfispévkova
organizace.
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Udaje o skole viz. élanek 5

Vyrizovani stiznosti
Stiznosti, oznameni a podnéty se vyfizuji nasledujicim zpasobem:

5.1 Stiznosti proti rozhodnutim feditele Skoly podle zakona €. 500/2004 Sb., spravni rad
- podava se fediteli Skoly,

- odvolacim organem je krajsky ufad

§ 175 zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad

§ 165 odst. 2 zakona €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon

5.2 Stiznosti proti podminkam, pribé&hu a vysledku vzdélavani

- podava se ugitelim jednotlivych tFid, Fediteli $koly, zfizovateli, Ceské $kolni inspekci.

- Ceska $kolni inspekce pieda vysledky Setfeni zfizovateli a zfizovatel informuje Ceskou
Skolni inspekci o pfijatych opatfenich.

§ 174 odst. 4 zakona €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon.

5.3 Stiznosti v oblasti pracovnépravnich vztahd

- stiznost je povinen projednat feditel Skoly se zaméstnancem,
- zaméstnanec se muze domahat svych prav u soudu.

§ 14 odst. 3 zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace,

§ 24 zakona €. 251/2005 Sb., o inspekci prace,

Pracovnik vyfizujici stiznosti

Reditelka $koly Mgr. Hana Jandova poskytuje informace, pfijiméa a vyfizuje stiznosti.

Vymezeni pravomoci a pusobnosti reditele Skoly

§ 164 zakona €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, ve znéni pozdéjSich predpist

(1) Reditel $koly a $kolského zafizeni

a) rozhoduje ve vSech zalezitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a Skolskych
sluzeb, pokud zakon nestanovi jinak,

b) odpovida za to, Ze Skola a Skolské zafizeni poskytuje vzdélavani a Skolské sluzby v
souladu s timto zdkonem a vzdélavacimi programy uvedenymi v § 3,

c) odpovida za odbornou a pedagogickou uroven vzdélavani a Skolskych sluzeb,

d) vytvafi podminky pro vykon inspekéni &innosti Ceské $kolni inspekce a piijima
nasledna opatfeni,

e) vytvafi podminky pro dalSi vzdélavani pedagogickych pracovnik(l a pro praci Skolské
rady, pokud se podle tohoto zakona zfizuje,



f) zajistuje, aby osoby uvedené v § 21 byly v€as informovany o prabéhu a vysledcich
vzdélavani ditéte, zaka nebo studenta,

g) zajistuje spolupraci pfi uskutechovani programd zjisStovani vysledk( vzdélavani
vyhlaSenych ministerstvem,

h) odpovida za zajiSténi dohledu nad détmi a nezletilymi Zaky ve Skole a Skolském
zarizeni.

(2) Reditel Skoly zfizuje pedagogickou radu jako svdj poradni organ, projednava s nim
vSechny zasadni pedagogické dokumenty a opatfeni tykajici se vzdélavaci ¢innosti Skoly.
PFi svém rozhodovani feditel Skoly k nazorim pedagogické rady pfihlédne. Pedagogickou
radu tvofi vSichni pedagogicti pracovnici Skoly. § 165 zakona &. 561/2004 Sb., Skolsky
zakon,

ve znéni pozdéjsich predpisu.

(1) Reditel $koly a $kolského zafizeni, které zfizuje stat, kraj, obec nebo svazek obci, dale

a) stanovuje organizaci a podminky provozu Skoly a Skolského zafizeni,

b) odpovida za pouziti financnich prostfedku statniho rozpoctu pfidélenych podle § 160 az
163 v souladu s ucelem, na ktery byly pfidéleny

(2) Reditel $koly a $kolského zafizeni, které zfizuje stat, kraj, obec nebo svazek obci,
rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy v téchto pfipadech:

a) zamitnuti Zadosti o povoleni individualniho vzdélavaciho planu podle § 18 a zamitnuti
Zadosti o pfefazeni Zaka nebo studenta do vysSiho ro¢niku podle § 17 odst. 3,

b) pfijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdélavani podle § 34 a ukonceni pfedskolniho vzdélavani

podle § 35, zarazeni ditéte do pfipravného stupné zakladni Skoly specialni podle § 48a,
zafazeni ditéte do pfipravné tfidy zakladni Skoly podle § 47,

¢) zamitnuti Zadosti o odklad povinné Skolni dochazky podle § 37,

d) pfevedeni Zaka do odpovidajiciho ro¢niku zakladni Skoly podle § 39 odst. 2,

e) pfijeti k zakladnimu vzdélavani podle § 46, prestupu Zaka podle § 49 odst. 1, pfevedeni
Zaka do jiného vzdélavaciho programu podle § 49 odst. 2 a zamitnuti zadosti o povoleni
pokraCovani v zakladnim vzdélavani podle § 55 odst. 2,

f) pFijeti ke vzdélavani ve stfedni Skole podle § 59 a nasledujicich, vy$si odborné Skole
podle § 93 a nasledujicich a v konzervatofi podle § 88,

g) zamitnuti Zadosti o pfestup, zménu oboru vzdélani, pferudeni vzdélavani a opakovani
ro¢niku podle § 66 a 97,

h) zamitnuti Zadosti o pokracovani v zakladnim vzdélavani podle § 55 odst. 1,

i) podminéné vylouceni a vylou€eni zaka nebo studenta ze Skoly nebo Skolského zafizeni
podle § 31 odst. 2 a 4,

j) zamitnuti Zadosti o uznani dosazeného vzdélani podle § 70 a 100, k) povoleni a zruSeni
povoleni individualniho vzdélavani zaka podle § 41.

Reditelka $koly umozni kazdému pofizeni kopii informaci uvedenych v pfedchazejicim
odstavci, tuto sluzbu zabezpecuje na zakladé predloZzené Zadosti.




Hrazeni nakladu

(1) Reditel koly je v souvislosti s poskytovanim informaci opravnény zadat uhradu ve
vySi, ktera nesmi pfesahnout naklady spojené s pofizenim kopii, opatfenim
technickych nosiél dat a s odeslanim informaci Zadateli. Reditel $koly miize vyzadat i
Uhradu za mimoradné rozsahlé vyhledani informaci.

(2) Uhrada je pfijmem $koly

1. VSeobecné naklady Zadatel o poskytnuti ustni informace nehradi.

2. Pfimé materialové skute¢né naklady zadatel o poskytnuti informace hradi dle ceniku,
ktery je pfrilohou smérnice.

3. V pfipadé, Ze bude za poskytnuti informace pozadovana uhrada, bude tato skute¢nost
pisemné oznamena zadateli spolu s vysi uhrady pfed poskytnutim informace. Z oznameni
musi byt zfejmé, na zakladé jakych skute€nosti a jakym zplsobem byla vySe uhrady
povinnym subjektem vycislena.

4. Uhrada bude vy&islena v souvislosti s vyhledavanim informaci, pofizenim kopii.
opatfenim technickych nosi¢l dat a s odeslanim informaci zadateli.

5. Vycislena uhrada musi byt potvrzena Zadatelem.

6. Tento je pak povinen predpokladanou vysi uhrady nakladu uhradit:

- hotové v pokladné organizace (v ufedni hodiny)

- bezhotovostnim pfevodem (nelze platit platebni kartou)

7.V odavodnénych pfipadech Ize podminit vydani informace zaplacenim uhrady pfedem.

Cast Sesta

Zavérec€na ustanoveni
Matefska Skola Brno, Kfenova 76a, je samostatnym subjektem pfi plnéni ustanoveni
zékona 106/1999 Sb.
1. Tato smérnice nabyva platnosti a u€innosti dnem jejiho podpisu.
2. Reditelka $koly je povinna seznamit prokazatelné s timto predpisem vSechny své
stavajici zaméstnance a priib&zné vSechny dalsi nové pfijaté zaméstnance MS.
3. Kontrolu provadéni této smérnice provadi feditelka Skoly.
4. Tato smérnice rusi a nahrazuje Smérnici ¢. 2/2010.



Priloha €. 1 Formulai zadosti o poskytnuti informace

Zadost o poskytnuti informace

podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

Zadatel:

JMENO a PHiJMENI/NAZEV: ...
Datum Narozeni/lCO: ... ...,
Adresa trvalého pobytu/sidla: ..o
Telefonni kontakt:* ... ...

zada o poskytnuti informaci od:

Pozadovana forma poskytnuti informaci:
a) zaslat e-mailem/DS: ... ... e

b) zaslat poStou NA adreSU: ... ...

c) jiny zpUsob:

VBrng,dne ................. Mgr. Hana Jandova
feditelka MS Brno, Kifenova 76a



Priloha ¢.2

Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

Matefska Skola Brno, Kfenova 76a, pfispévkova organizace
Datum vydani rozhodnuti: .......................L

Oznaceni zadatele (nazev a sidlo pravnické osoby, jméno a pfijmeni fyzické osoby) :

Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace podle §15 zakona €.106/1999 Sb., o svobodném

pfistupu k informacim

Vyrok

V souladu s ..., (uvést konkrétni ustanoveni zakona ¢€.106/1999 Sb.) se
informace............ooooiii (uvést jaké informace se Zadatel domahal) , o kterou jste
Zadal (a) v Zadosti ze dne (uvést den podani ve smyslu §14 odst. 1 zadkona ¢.106/1999 Sb.)
neposkytuje

Oduavodnéni
Uvést oduvodnéni kazdého omezeni prava na informace, v&etné pfisluSnych ustanoveni zakona

€.106/1999 Sb.

Poucéeni o odvolani

Uvést, Ze proti tomuto rozhodnuti je mozné podat odvolani k (oznacit dany subjekt), a to do 15 dnl
ode dne doruceni, prostfednictvim (oznacit subjekt, ktery rozhodnuti vydal).

V Brng,dne ................. Mgr. Hana Jandova

feditelka MS Brno, Kfenova 76a



Vyroéni zprava v oblasti poskytovani informaci dle zakona ¢.106/1999 Sb. za rok 2016

Pocet podanych zadosti o informace zadné
Pocet vydanych rozhodnuti o odmitnuti zadosti z4dné
Pocet podanych odvolani proti rozhodnuti zadné
Opis podstatné ¢asti kazdého rozsudku soudu z4dné
Vycet poskytnutych vyhradnich licenci zadné
Pocet stiznosti, divody jejich podéani a struc¢ny popis zptisobu jejich zadné
vytizeni




Materska skola Brno, Kfenova 76a, prispévkova organizace

Vyro€ni zprava o poskytovani informaci podle zakona €. 106/1999 Sb.,
o svobodném pristupu k informacim

za rok 2017

A) POCET PODANYCH ZADOSTIi O INFORMACE A POCET VYDANYCH ROZHODNUTI O
ODMITNUTI ZADOSTI

- Pocet podanych zadosti o informace: 0

- Pocet vydanych rozhodnuti o odmitnuti zadosti: 0

B) POGET PODANYCH ODVOLANi PROTI ROZHODNUTI

- Pocet podanych odvolani proti rozhodnuti: 0

C) OPIS PODSTATNYCH CASTi KAZDEHO ROZSUDKU SOUDU VE VECI PREZKOUMANI
ZAKONNOSTI ROZHODNUTI POVINNEHO SUBJEKTU O ODMITNUTI ZADOSTI O
POSKYTNUTI INFORMACE A PREHLED VSECH VYDAJU, KTERE POVINNY SUBJEKT
VYNALOZIL V SOUVISLOSTI SE SOUDNIiMI RiZENiMI O PRAVECH A POVINNOSTECH
PODLE TOHOTO ZAKONA, A TO VCETNE NAKLADU NA SVE VLASTNi ZAMESTNANCE A
NAKLADU PRAVNIHO ZASTOUPENI.

Zadné dalsi opisy nejsou.

D) VYCET POSKYTNUTYCH VYHRADNICH LICENCI, VCETNE ODUVODNENI NEZBYTNOSTI
POSKYTNUTI VYHRADNI LICENCE.

Nebyly poskytnuty vyhradni licence.

E) POCET STiZNOSTi PODANYCH PODLE § 16A, DUVODY JEJICH PODANI A STRUCNY POPIS
ZPUSOBU JEJICH VYRIZENI.

Pocet stiznosti podanych podle §16a: 0

F) DALSi INFORMACE VZTAHUJICi SE K UPLATNOVANi TOHOTO ZAKONA.

Zadné dalsi informace nebyly poskytovany.



Sazebnik uhrad

V souvislosti s poskytovanim informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, ve znéni pozd&jsich predpist a nafizenim vlady ¢. 173/2006 Sb., o zasadach
stanoveni thrad a licen¢nich odmén za poskytovani informaci podle zdkona o svobodném
ptistupu k informacim, ve znéni pozd¢jSich pfedpist, je povinny subjekt opravnén zadat
uhradu néklada spojenych s:

O pofizenim kopii,

O opatienim technickych nosict dat,

O odeslanim informaci zadateli,

© mimotradné rozsdhlym vyhledavanim informaci.

1. Materialové naklady (v K<)

Niaklady na ¢ernobilé kopirovani

format A4 jednostranny 2,00

format A4 oboustranny 2,50

Niéklady na ¢ernobily tisk

format A4 jednostranny 2,00

format A4 oboustranny 2,50

Naklady na barevné kopirovani a tisk tvoii 3ndsobek ceny za ¢ernobilé kopirovani a tisk

Naklady na skenovani

format A4 jednostranny 2,00

Naklady na opatieni technickych nosici dat

CD-R, DVD-R dle potizovacich nakladt

2. Naklady na odeslani informaci Zadateli

Niaklady na poStovni sluzby

listovni zasilky na dobirku/doporucen¢

dle platnych cenikii Ceské
balikové zasilky na dobirku/doporucené posty (informace na
podatelng UMC BS)

ostatni




3. Osobni naklady

Za mimoradné rozsahlé vyhledavani informaci

hodinové sazba odvozena z ndklada na platy, za 1 hodinu a
kazdou dal$i zapoc¢atou hodinu (celkem pocet hodin vSech | 150,- K&/hod
zamestnanct, ktefi se na vyhledavani informaci podileli)

Naklady do vyse 100 K¢ na jednu Zadost nebudou uctovany

Tento sazebnik byl schvalen usnesenim Rady méstské asti Brno-stied RMC/2017/xxx/xx dne
xx.xX.2017 a nabyva G¢innosti dnem schvéleni. Ke stejnému dni se rusi sazebnik uhrad ze dne

16.07.2014.



